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1.

Zeugnisexport aus Sokrates (PDF-Dokument)
Umbenennung aller Dateien nach SKZ (Sokrateskennzahl)
Signatur mit Bildungsportal

Versand via Serienmail-AddIn in Outlook und Excel

Zeugnisexport aus Sokrates (PDF-Dokument)

Export Uber Zeugnisse drucken/Zeugnisse nachdrucken
Wichtig: Export als Einzel-PDF (Hakchen setzen!)

Einzel-PDH

Alle Zeugnisse werden einzeln in einem ZIP-File heruntergeladen.

Bei Export als Gesamt-PDF misste mittels Adobe Acrobat die Datei in Einzelzeugnisse aufgeteilt
werden.

2.

Umbenennung aller Dateien nach SKZ (Sokrateskennzahl)

Tool: https://egov.hak.wien/Files/20241205 Zeugnisprozess/bhak1l0 RenameSchoolReport.zip
(zip-Passwort: bhak10bhak10)

Um die Dateien den Schiler*innen zuordnen zu kénnen, bendtigt man die SKZ als Dateiname.
Dafur nutzen wir ein selbstprogrammiertes Skript.

Quelle < a) Alle Dateien zum Umbenennen hineinkopieren

fiel <—

b) Umbenannte Dateien abrufen
D BitMiracle.Docotic.Pdf.dll

[] BitMiracle.Docotic.Pdfxml

=| info
(W] ZeugnissePDF < c) Skript ausfiihren
== RenameSchoolReportBHAKIO neu >  Quelle
a) Dateien in Quelle-Ordner kopieren N Soteen = Ansegen
O Name -
[ [ ressazs0
18664251
b) Skript ausfiihren B reocuss2

¥:ASchulbesuchsbestatigunge: X + -

Aktuelles Zeugnis: Quelle\1866uU850.pdf

Aktuelles Zeugnis: Quelle\18664851.pdf
Aktuelles Zeugnis: Quelle\1866uU852.pdf
Aktyelles Zeugnis- Ouelle\Thumbs_ db

C) Date'en |m Zle|-0rdner abrufen =+ RenameSchoolReportBHAK10_neu > Ziel

Tl Sortieren = Anzeigen

O Name inclerung:cﬁatum
91042820240001 17.10.2024 13:01
9042820240002 17.10.2024 13:01
91042820240003 17.10.2024 13:01


https://egov.hak.wien/Files/20241205_Zeugnisprozess/bhak10_RenameSchoolReport.zip

3. Signatur mit Bildungsportal

Im Bereich ,Amtssignierte Dokumente & Zustellungen kénnen die Dateien
hochgeladen und signiert werden.

Amtssignierte Dok & Zustell

Dokument anlegen

Der Prozess funktioniert sowohl mit der automatischen Erkennung (mit
Schuler*innen-Zuordnung) als auch ohne. Auswahl anklicken - Weiter

D D Z

Standarddokument | Standarddokument Il Automatische Erkennung
Signatur wird auf einer Folgeseite oben Signatur wird auf der letzten Seite unten Versucht anhand vordefinierter
(Abstand 2,5 cm) angebracht (Abstand 1,5 cm) angebracht Dokumentenprofile die hochgeladenen

Dokumente einem Benutzer zu zuordnen

Dokumente hinzufligen - Weiter

Maximale DateigroRe: 10 MB

DO X @ B =N
® Dateien

[m] Name Zuletzt geandert Grole Typ

o B 9104282024001 pat 17.10.2024 13:08 406 KB PDF-Dokument

[u] B 41042820240002 patf 17.10.2024 13:08 40.6 KB PDF-Dokument

[u] B 1042820240003 paf 17.10.2024 13:08 39.8KB PDF-Dokument

Akzeptierte Dateitypen:

PDF-Dokument paf

Schuiler*innen-Zuordnung - Kontrolle - Weiter
Dokument anlegen

Schritt 1 - Profil wahlen Schritt 2 - Dokument(e) hochladen Schritt 3 - Zugeol
Dokument Dokumenttyp ‘Gefundener Parameter Schiilerfin
91042820240001.pdf Schulnachricht Sokrates-1D: 91042820240001 Ab
1Al
| Suchen
91042820240002.pdf Schulnachricht Sokrates-1D: 91042820240002

Oon
1Al

e

| Suchen

91042820240003.pdf Schulnachricht Sokrates-1D: 91042820240003 Shi

1Al

o

| Suchen

Benennung und Datum/Dauer der Freigabe wahlen - Fertig stellen

@@ | schunachricht_02_2025 |

@ |31 || Januar ¢ | 2025% || 133 || 09% | &

Q ‘ 60 Jahre # ‘

Ich bestatige die Daten und machte die Dokumente sofort freigeben.

Fertig stellen



Dokumente werden nun signiert

Status Beschreibung schiiler/in Klasse Erstelit von Erstelitam Freigabe ab
Dokument wird signiert X Schulnachricht_02_2025 | 1AD (2024) Stefan Hava 17.10.2024 31.01.2025 13:09
Dokument wird signiert *, Schulnachricht_02_2025 | 1AD (2024) Stefan Hava 17.10 2024 31.01.2025 13:09
Dokument wird signiert * Schulnachricht_02_2025 | 1AD (2024) Stefan Hava 17.10 2024 31.01.2025 13:09

Nach Aktualisierung der Seite kénnen die signierten Dokumente heruntergeladen
werden (je nach Menge kann das einige Zeit dauern)

Status Beschreibung
Signiert gk, Schulnachricht_02_2025
Signiert & Schulnachricht_02_2025
Signiert & Schulnachricht_02_2025

Download entweder einzeln Uber den Button $ oder durch anwahlen mehrerer
Dokumente und gemeinsamem Download Uber Aktionen/Als Zip-Datei
herunterladen. (Wahlt man ,als einzelnes Dokument herunterladen" werden alle
Dokumente in einem PDF zusammengefasst. Diese Option hilft nicht weiter!)

Dokument anlegen
* Als Zip Datei herunterladen

&b Als einzelnes Dokument herunterladen
4 Freigeben
" Als zugestellt markieren

1-5 X Abbrechen

® Zustellung/Dokument widerrufen

eab

Ergebnis

Signierte Dateien benannt nach der Sokrateskennzahl
ive » - Desktop » Testversand Schulnachrichten

T Sortieren = Anzeigen

] Mame - Status Anderun

91042820240001 @ 17.10.20:

91042820240002 @ 17.10.20:

91042820240003 @ 17.10.20:




4. Versand via Serienmail-Add-In in Outlook und Excel

Fir den Versand von individuellen Dateianhdngen benutzen wir das Serienmail-Add-
In fir Excel und Outlook. https://it-service-ruhr.de/serienmail/

In Excel wird daflir eine Versand-Datei vorbereitet:

B c D E F
iiltigkeil - Giiltigkeit ~ il ~ Email ~ Anlagel =
02.09.2004  27.06.2025 9104282 hakwien10.at C:\onedrive_hava\OneDrive - Bundeshandelsakademie und Bundeshandelsschule Wien 10\Desktop\Testversand Schulnachrichten\91042820240001.pdf
02.09.2024  27.06.2025 emazsza:kbhakwienw.at C:\onedrive_hava\OneDrive - Bundeshar und Bundeshandelsschule Wien 10\Desktop\Testversand Schulnachrichten\91042820240002.pdf
02.09.2024 27.06.2025 9104282 @bhakwien10.at C:\onedrive_hava\OneDrive - Bundeshandelsakademie und Bundeshandelsschule Wien 10\Desktop\Testversand Schulnachrichten\91042820240003.pdf

Das Add-In fur Excel erleichtert die Vorbereitung.

Der Versand lauft dann Uber Outlook:

Machricht Einfligen Optionen Text formatieren Serienmail Uberpriifen Hilfe Acrobat Q Was michten Sie tun?
—
L o ofle= B 53l (3 ] 2
ibrifl - - et && iy " 8

D Calibri (1~ |11 A A |z iz g ] ‘J}@ @ _# X [‘:9
Einfigen - - F K U 3. A- === =3= Adressbuch  MNamen Datei  Element Signatur Signaturen SofortLink z
- Farmat dbertragen - - Gberprifen  anfigen = anfiigen ~ @ anfragen Datei hinzufi

Zwischenablage ] Text 7} MNamen Einfligen Adobe Acrobat

Von¥ | shava@bhakwien10.at

Senden

An...

Cc.

Bec, |

Betreff Amtssignierte Schulnachricht 2024/25

Sehr geehrte Schiilerin/sehr geehrter Schiiler,
im Anhang finden Sie Ihre amtssignierte Schulnachricht fiir das Schuljahr 2024/25.

Freundlich GriiRe

% | Qe ~F

Platzhaltel Versenden | Add- System Lizenz
einfligen In

Serienmail Information

Daten auswahlen und durch die Masken klicken:

| a5 Serienmail- Demo-Versien (max. 10 Datensatze) = O x

ﬁ ﬁ Arbetts HeRe

Arbeitsmappe

j Wahlen Sie die Arbeitsmappe, die als Datenguelle fir die Serienmails dienen soll.

T
1
Tabellenblatt

C:\onedrive_hava'OneDrive - Bundeshandelsakademie und Bundeshandelsschule Wien 10\Desktop\Testversan -

Kirzlich verwendete Arbeitsmappen

Im Versandfenster wird der
T ————— - o x Versand dann endgliltig
2 ausgelost.

E

Arbeitsmappe

Schligben Sie bei Bedarf die Empfanger aus, denen Sie keine E-Mails senden machten. T
| 5 Serienmai- Demo-Version fmax. 10 Datensstze) - o
% Auswahl  [alle Datensatee v I
LR =
y Versand
e Versand  Klasse Gultigkeitsbereich van phltgkelteberel gohiterkennzal i “up
arbetsmappe
a 1AD 02.09.2024 27.06.2025 91042820240... —— Datenguelle
® o 02.08.2024 27.06.2025  |01042820240... o] Arbeitsmanpe Ci\anadeive_haa\onaDrive - = o
a 1AD 02.09.2024 27.06.2025 91042820240... E Datenauelle  1ag
An-Spalte Tabellenblatt
H An-Spslte  Emai
Anz. satzs 3
1
e susgewanit 3
Platzhalter i
Optionen
- 0 eriiaut Ce-Spal berucksichtiaen [ €-Mail s Sntwur? speichem
_L:I Pletaer B Kopie der gesendeten Nachrichten speicher || Boc-Soalte baricksichtaan @ €-Mail-Fenster schlieBien
Empfanger Ir——1| EMaisin Packehen versenden
Alle alle Excel-Filter anwenden | Bereich auswahlen Prifen i \ "‘ o nach fio [3]E-Maits & Minute warten
i| e iweise
Anz. Satze 3 ausgewshlt 3 fehlerhaft 0 Duplikate 7 3| Emefangsr || outiook ist sline.
= [ [ = ==
Versand .
Abbrechen < Zurtck Versenden vercad

Abbrechen < Zurack Weiter > Versenden



https://it-service-ruhr.de/serienmail/

